附件2
[bookmark: _GoBack]工作经验证明样本及填写说明

工作证明信样本
*********有限公司
致：中国物流与采购联合会
兹证明：
姓名：__________身份证号：________________________
该同志自年月至今在我单位任职，现任岗位：__________
[bookmark: OLE_LINK7]该同志专职从事政府采购/招标代理/国企采购/采购合规风控相关业务工作，累计专职从事公共采购相关工作年限____年。现为单位采购管理负责人（或：资深专业人员），具备统筹大型复杂采购项目、处理采购业务各类疑难事项的专业能力。
本单位郑重承诺：本证明所载全部内容真实、准确、完整，自愿接受贵单位核查核验。本证明仅限该人员申报“公共采购专家（CPPS）”认证使用，不作其他任何用途。
特此证明。
人事联系人及电话：
单位负责人/人事签字：
                          单位名称（公章）：
                            日期：_________ 年__月__日

工作证明信填写说明

一、材料用途
本工作证明用以佐证申报人公共采购相关从业经历、岗位履职层级及专业从业年限，为申报资格初审核心佐证材料。
二、基础开具硬性要求
1. 工作证明须使用本单位带标准抬头正式信纸打印；
2. 每份证明需加盖任职单位行政公章/人事专用章，并由单位人事负责人或分管采购工作领导签字确认；
3. 证明信须分段列明全部相关任职经历：完整标注各阶段岗位名称、任职起止年月（格式：×年×月—×年×月），清晰区分政府采购/招标代理/国企采购/采购合规风控等工作内容。
三、常见特殊情形处理规则
情形1：无法联系原单位相关人员调取履历证明
优先调取原单位劳动合同、社保缴费记录、岗位任命文件、项目文件等人事用工存档材料；若现任单位领导充分知晓本人过往全部公采从业履历，可由现任单位在工作证明中完整注明全部过往任职经历并盖章确认。
情形2：不确定自身岗位、工作职责是否符合申报条件
1. 若岗位名称未直接标注采购、招采、供应链、集采等字样，须在证明中详细列明公共采购相关工作职责；
2. 多岗兼任人员，需标注各岗位工作中从事政府采购/招标代理/国企采购/采购合规风控等公共采购业务的时间占比，便于评审认定有效从业年限；
3. 仅基础物资收发、行政后勤、单纯财务核算等无采购统筹、项目管理、合规处置职能的岗位，不计入有效公共采购从业经历。
四、审核补充提示
1. 仅统计全职从事公共采购管理、实务、合规、政策研究相关工作时长，无关岗位工作时间不予累计；
2. 跨多家单位从事公采工作的，每家单位单独出具工作证明，年限合并计算；
3. 所有佐证原件备查，协会将随机电话回访核验单位信息，材料虚假直接取消申报资格。

